
















 

เอกสารแนบทายประกาศหมายเลข 1 
 

แบบคําขอยาย เปล่ียนตําแหนง และโอน ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
และการยายขาราชการพลเรือนสามัญ ไปบรรจุและแตงตั้ง 

ใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค.(2) 
 

       เขียนท่ี........................................................................ 
      วันท่ี.............เดือน........................................พ.ศ. ................... 
 
เรื่อง  ขอยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอน ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และยายขาราชการพลเรือนสามัญ 
        ไปแตงตั้งใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค.(2) 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2  

   ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว/ชั้นยศ)....................................................................อายุ..........ป 
เกิดวันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ....................เลขประจําตัวประชาชน...............................................
ปจจุบันเปนขาราชการ............................................................ตําแหนง.......................................................................              
ระดับ/วิทยฐานะ...........................................รับเงินเดือน ระดับ/ข้ันน...............................อัตรา/ข้ัน.............................บาท 
สังกัด/หนวยงานการศึกษา/กอง/สํานัก...............................................................กรม............................................................. 
กระทรวง....................................................ตั้งอยูท่ี.......................หมู.......................ถนน........................................................ 
ตําบล/แขวง........................................อําเภอ/เขต...............................จังหวัด............................รหัสไปรษณีย....................... 
โทรศัพท......................................โทรศัพทเคลื่อนท่ี........................................โทรสาร........................e-mail…………………… 
  ปจจุบันอยูบานเลขท่ี.....................หมูท่ี................ถนน...............................ตําบล/แขวง.......................... 
อําเภอ/เขต.................................จังหวัด.................................รหสัไปรษณีย.............................โทรศัพทบาน......................... 
โทรศัพทเคลื่อนท่ี................................................โทรสาร..............................................e-mail……………………………….……… 
มีความสมัครใจขอ (......) ยาย  (......) เปลี่ยนตําแหนง  (......) โอน ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และการ
ยายขาราชการพลเรือนสามัญไปแตงตั้งใหดํารงตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค.(2) 
ตําแหนง.........................................................................กลุม/สถานศึกษา................................................................................ 
สังกัดหนวยการศึกษา/สวนราชการ.......................................................................................................................................... 
  ขาพเจาขอเรียนวา 
  1. ขาพเจามีคุณสมบัติท่ัวไปตามมาตรา 30 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา พ.ศ. 2547 
  2. เริ่มเขารับราชการ เปนขาราชการ................................เม่ือวันท่ี.......เดือน.................พ.ศ.......... 
ตําแหนง...................................................ระดับ/ข้ัน...............................สังกัด............................................................ 
สวนราชการ.............................................................กระทรวง..................................................................................... 
  3. วินัย/คดีความ 
       (    ) เคยถูกลงโทษทางวินัย   (    ) ไมเคยถูกลงโทษทางวินัย 
       (    ) อยูระหวางถูกดําเนินการทางวินัย  (    ) ไมอยูในระหวางถูกดําเนินการทางวินัย 
       (    ) อยูในระหวางถูกดําเนินคดีอาญา  (    ) ไมอยูในระหวางถูกดําเนินคดีอาญา 
       (    ) อยูในระหวางถูกดําเนินคดีลมละลาย (    ) ไมอยูในระหวางถูกดําเนินคดีลมละลาย 
 
                  /4. เหตุผล... 
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  4. เหตุผลการขอยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอน 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
  5. ประวัติการศึกษา (ใหระบุคุณวุฒิทุกระดับ ตั้งแตระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือ
เทียบเทาข้ึนไป) 
ท่ี คุณวุฒิ สาขา/วิชาเอก สถาบนัการศึกษา 
1 
2 
3 
 

.......................................... 

.......................................... 

......................................... 
ฯลฯ 

....................................................... 

....................................................... 

....................................................... 

.................................................................. 

.................................................................. 

.................................................................. 

  6. ประวัติการรับราชการ (ระบุเฉพาะท่ีมีการเปลี่ยนตําแหนง/ระดับ หรือเปลี่ยนหนวยงาน) 
ท่ี วัน เดือน ป ตําแหนง/ระดบั สถาบนัการศึกษา หมายเหตุ 
1 
2 
3 
4 
5 
 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 
ฯลฯ 

............................................ 

............................................ 

............................................ 

............................................ 

............................................ 

..................................................... 

..................................................... 

..................................................... 

..................................................... 

..................................................... 

.............................. 

.............................. 

.............................. 

.............................. 

.............................. 

  สําหรับตําแหนงประเภทวิชาการใหระบุวาบรรจุและแตงตั้งโดยวิธีใด พรอมเอกสารหลักฐาน 
  7. ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานท่ีผานมา และผลงานอ่ืนท่ีแสดงใหเห็นถึงความรูความสามารถพิเศษ 
ท่ีเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานในตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค.(2) ท่ีประสงคจะขอยาย/
โอน (ใหแนบเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา) 
      7.1 ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานท่ีผานมา (ยอนหลัง 2 ป) 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
      7.2 ผลงานท่ีเคยเสนอเพ่ือเลื่อนตําแหนง/วิทยฐานะ (ถามี) 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
      7.3 ผลงานอ่ืนท่ีแสดงใหเห็นถึงความรูความสามารถพิเศษท่ีเปนประโยชนตอการปฏิบัติงาน 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
 
               /8. ปจจุบัน... 
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  8. ปจจุบันขาพเจาไดรับเงินประจําตําแหนง/คาตอบแทน/วิทยฐานะ เดือนละ........................บาท 
เม่ือไดยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอน มาดํารงตําแหนงใด ขาพเจายินยอมท่ีจะรับเงินประจําตําแหนง/คาตอบแทน 
ตามท่ีกําหนดสําหรับตําแหนงนั้น 
  9. เอกสารหลักฐานตาง ๆ ท่ีสงเพ่ือประกอบการพิจารณา โดยมีผูรับรองสําเนาตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ ดังนี้ 
       9.1 สําเนาปริญญาบัตร หรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงการสําเร็จการศึกษา 
       9.2 สําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) 
       9.3 สําเนาทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) ท่ีมีรายละเอียดครบถวนสมบูรณ 
        ตั้งแตวันท่ีเริ่มรับราชการจนถึงปจจุบัน 
       9.4 หนังสือยินยอมรับการบรรจุและแตงตั้งในระดับตําแหนงท่ีต่ํากวาเดิม (ถามี) 
       9.5 หนังสือยินยอมการรับเงินเดือนท่ีต่ํากวาเดิม (ถามี) 
       9.6 สําเนาเอกสารหลักฐานท่ีแสดงผลงานหรือผลการปฏิบัติงาน 
       9.7 สําเนาเอกสารหลักฐานท่ีแสดงถึงความรูความสามารถพิเศษท่ีเปนประโยชน 
        ตอการปฏิบัติงานในตําแหนงท่ีจะขอโอน 
       9.8 สําเนามาตรฐานตําแหนงท่ีผูขอยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอน ดํารงตําแหนงอยูปจจุบัน 
        ในสวนราชการหรือหนวยงานสังกัดเดิม 
       9.9 สําเนาเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน หนังสือสําคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล 
        ใบสําคัญการสมรส เปนตน (ถามี) 
       9.10 เอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีผูขอเปลี่ยนตําแหนงขอยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอน เห็นวา 
          เปนประโยชนในการพิจารณารบัยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอน 
       9.11 กรณีบรรจุเปนขาราชการในตําแหนงประเภทท่ัวไป/ในสายงานท่ีเริ่มตนจากระดับ 
          1 และ 2 ตอมาไดเปลี่ยนประเภทตําแหนงเปนประเภทวิชาการ ใหสงเอกสาร 
          หลักฐานการเปลี่ยนประเภทตําแหนง 

  ขาพเจาขอรับรองวาขอความและเอกสารหลักฐานตามท่ีระบุและยื่นขอยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอน 
ไวนี้ถูกตองตรงความเปนจริงทุกประการ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
         (ลงชื่อ)  ................................................... 
           (................................................) 
         ตําแหนง..................................................... 
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คํารับรองและความเห็นของผูบังคับบัญชา 
  ขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงและมีความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
.....................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................... 
 
      (ลงชื่อ).................................................ผูบังคับบัญชาชั้นตน 
              (.................................................) 
      ตําแหนง.................................................. 
 
  ความเห็นของผูบังคับบัญชา (ระดับกอง/สํานัก หรือเทียบเทา)* 
.....................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
 
      (ลงชื่อ).................................................ผูบังคับบัญชา 
              (.................................................) 
      ตําแหนง.................................................. 

  ความเห็นของผูบังคับบัญชา (ระดับสวนราชการ)** 
   ยินยอม 
   ไมยินยอม 
.....................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
 
      (ลงชื่อ).................................................. 
              (.................................................) 
      ตําแหนง.................................................. 

หมายเหตุ *1. ใหรับรองวา ขอความและเอกสารหลักฐานตามท่ีผูขอโอนระบุและยื่นขอยาย/เปลี่ยนตําแหนง 
  /โอน ถูกตองตามความเปนจริงทุกประการ พรอมท้ังรับรองความประพฤติ ความรู และความ 
  สามารถในการปฏิบัติหนาท่ีราชการของผูขอโอนดวย โดยผูรับรองตองเปนผูบังคับบัญชา 
  ไมต่ํากวาผูอํานวยการกอง/สํานัก หรือเทียบเทา 
               **2. ใหระบุความเห็นวา ยินยอมหรือไมยินยอมใหยาย/เปลี่ยนตําแหนง/โอน พรอมเหตุผล 
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