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                                                           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
ที่  ...................................................................วันที่     ...................................................................................................    
เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ...................
    ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.......................................................

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 213                   ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้ส่วนราชการที่มีพัสดุไว้ใช้จ่าย แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุ       ตรวจนับพัสดุตั้งแต่ วันที่   1  ตุลาคม -  30  กันยายนของทุกปี
           ดังนั้น เห็นควรแต่งตั้งผู้ที่มีรายชื่อดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ……….
           1.  .................................................ตำแหน่ง....................................................ประธานกรรมการ  
           2.  .................................................ตำแหน่ง....................................................กรรมการ

 3.  ................................................ตำแหน่ง.....................................................กรรมการ
            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุฯ                                                        






ลงชื่อ...............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                                                                                 (...............................................)
ความเห็นผู้บริหารสถานศึกษา
................................................
................................................
................................................
(ลงชื่อ).......................................
       (......................................)
วันที่.............................................

